Zarzadzenie Nr 71/2020
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lasku

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie prowadzenia Rejestru Uméw w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lasku.

Na podstawie art. § 2 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Lasku zarzgdzam co nastepuije :

§ 1. W celu utworzenia ewidencji zawieranych uméw oraz ich publikacji w BIP
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w tasku tworzy sie Rejestr Umow,
zwany dalej ,Rejestrem”.

§ 2 1. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej i jest publikowany w BIP

Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lasku w okresach miesiecznych

do 15 dnia za poprzedni miesigc.

2.W rejestrze umieszcza sie nastepujgce informacije;

a) Lp.

b) Data rejestracji,

c) Numer umowy,

d) Date zawarcia umowy,

e) Okres obowigzywania umowy

f) Dane podmiotu z ktérym umowa jest zawarta — w przypadku osoby fizycznej
wpisuje sie stowa ,osoba fizyczna”

g) Przedmiot umowy,

h) Warto$¢ umowy brutto

i) Uwagi do umowy

3.Pracownik ds. organizacyjnych wprowadza dane do Rejestru i potwierdza fakt
zarejestrowania umowy w Rejestrze Uméw poprzez opatrzenie egzemplarza umowy
pozostajgcego w Osrodku pieczecia o tresci:

»Umowe zarejestrowano w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Lasku
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§ 3. 1. Obowiazek rejestracji w Rejestrze dotyczy wszystkich uméw oraz anekséw do
nich z wytgczeniem umow:

a) wynikajgcych ze stosunku pracy,

b) zakupu towaréw i ustug o wartosci do 3.000,00 zt brutto, w tym zawartych
w formie umowy zlecenia i umowy o dzieto,

2. Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy spoczywa na merytorycznie
odpowiedzialnym pracowniku i winien by¢ zrealizowany niezwtocznie, nie pozniej niz
w terminie 3 dni od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej przez drugg strone
umowy,



§ 4. Zobowigzuje sie¢ pracownikéw Osrodka wiasciwych w sprawach objetych
zawierang umowg i odpowiedzialnych za jej strone merytoryczng do prowadzenia
we wiasnym zakresie ich ewidenc;ji, zgodnie z aktami spraw.

§ 5. 1. Przepisy zarzadzenia stosuje sie rowniez do wszystkich anekséw do uméow
z wytgczeniem przepisu § 3 ust. 1,

2.W rejestrze wpisuje sie wszystkie informacje zgodnie z § 2 ust. 3, a w kolumnie
,=Uwagi do umowy” wpisuje sie numer umowy, ktérej aneks dotyczy,

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Miejsko-Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Lasku. .

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.
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